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ประกำศสถำนีต ำรวจภธูรบ้ำนบวั 
เรื่อง กำรจดักำรทรพัยสิ์นของรำชกำร ของบริจำค และกำรจดัเกบ็ของกลำง  

และส ำนวนกำรสอบสวนคดีอำญำและคดีจรำจร 
       

 
  ด้วยสถานีต ารวจภูธรบ้านบัว มคีวามมุ่งมัน่ในการบรหิารและจดัการจดัการทรัพย์สิน
ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
เพื่อให้มกีารจดัเก็บ การเบิกจ่าย น าไปใช้ในการปฏิบตัิงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มี
ประสทิธภิาพ คุม้ค่า และเกดิประโยชน์สูงสุดในเชงิภารกจิของส านักงานต ารวจแห่งชาต ิ
 ในการนี้สถานีต ารวจภูธรบ้านบัว จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สนิของ
ราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดจีราจร  เพื่อเป็น
แนวทางปฏิบตัิในการจดัการทรพัย์สนิของราชการและของบรจิาคส าหรบัใหเ้จา้หน้าที่ต ารวจถอืปฏิบตัิ
โดยทัว่กนั  
 ขอ้ 1 ประกาศฉบบันี้ 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ 
“ของบรจิาค” หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุที่มผีู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใชใ้น

กิ จ ก า ร 
ของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 

“วสัดุ” หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกตมิี
อ า ยุ 
การใชง้านไม่นาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้ 

“ครุภณัฑ”์ หมายความว่า สิง่ของที่มลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิี
อ า ยุ 
การใชง้านนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 

“ผูย้มื” หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ 
“ผูใ้หย้มื” หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยมื” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยมื หรือหัวหน้างาน

พสัดุ หรอืเจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 



“ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรอืทรพัย์สนิ หรอืหวัหน้างานพสัดุ ซึ่งตก
มาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และได้
ยดึไวเ้ป็นของกลางเพื่อพสิูจน์ทางคด ีหรอืเพื่อจดัการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ 

“ส านวนการสอบสวนคดอีาญา” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดทีีก่ล่าวหา
ว่าผูใ้ดกระท าความผดิตามประมวลกฎหมายอาญา หรอืกฎหมายอื่นทีม่โีทษทางอาญา 

“ส านวนคดจีราจร” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดทีีก่ล่าวหาว่าผูใ้ดขบัรถ
ในทางโดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายถึงชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตาม
พระราชบญัญตักิารจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และ มาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 
มาตรา 291, มาตรา 300 และมาตรา 281 
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 ข้อ 2 การเบิกยมื - คนื วสัดุสิง่ของหลวง ให้บุคลากรในสงักดัสถานีต ารวจภูธรบ้านบวั 
ถือปฏิบตัิตามระเบยีบกรมต ารวจว่าดว้ยการเบิกจ่ายวสัดุสิง่ของหลวงต่าง ๆ  ฉบบัที่ 43 พ.ศ.2530 และ
ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ ดงันี้ 

๑. การยืมพัสดุหรอืน าพสัดุไปใช้ในกิจการใด ๆ  ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง
ร า ช ก า ร 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสทิธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรฐั
ป ร ะ ก อ บ 
การใหย้มืดว้ย 

๒. ผูใ้หย้มืต้องจดัใหผู้ย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอรม์ 
ทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านักงานต ารวจแห่งขาติก าหนดทุกครัง้ 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกบั
เ ห ตุ ผ ล 
ความจ าเป็นในการใชพ้สัดุทีย่มืนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยมืสงูสดุส าหรบัการยมืแต่ละคราวไมค่วรเกนิ ๑ เดอืน 
นับจากวนัที่ยมื หรอืระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมคีวามจ าเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลาการยมืต่อไปได้ โดยด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืที่ครอบคลุมระยะเวลายมืทีข่ยายออกไป 
โดยน าขอ้ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 

๔. กรณี พสัดุที่ยมืเกิดช ารุดเสยีหาย หรอืใช้การไม่ได้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยมื
จดัการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่าใช้จ่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่ในขณะยมื 

5. เมื่อครบก าหนดยมื หากผูย้มืยงัไม่ส่งคนืพสัดุทีย่มืไป ใหผู้ใ้หย้มืหรอืเจา้หน้าที่ 
ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูใ้หย้มืตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นับแต่วนัครบก าหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให้ด าเนินการจดัเก็บของกลางตามระเบียบการ
ต ารวจไม่เกี่ยวกบัคด ีลกัษณะที ่15 เรื่อง การรบัส่งงานในหน้าทีร่าชการ พ.ศ.2557 และตามแนวทางการ
ปฏบิตัดิงันี้ 
  1. ยดึของกลางได้จากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบนัทึก (บนัทึกการ
ตรวจค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบนัทึกว่าก่อนลงมอืค้นเพื่อพบของกลางนัน้ เจ้าพนักงานผู้



ค้นได้แสดงความบรสิุทธิก์่อนค้น ได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรอืบุคคลในครอบครวัของผู้นัน้ 
หรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย 2 คน (ป.วิ.อาญา ม. 102, ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกบัคดี 
ลกัษณะที ่15 บทที ่1 ขอ้ 418) 
  2. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา 
ผูแ้ทนหรอืพยานดู เพื่อใหร้บัรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดงักล่าวนัน้รบัรองหรอืไม่รบัรอง กใ็หบ้นัทกึไว ้
  3. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบนัทึกรายละเอียดของการค้น และท าบญัชีแสดง
รายละเอียดสิง่ของที่ค้นไว้ด้วย บนัทึกการค้นและบญัชีสิง่ของกลางนัน้ ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ 
บุคคลในครอบครวัผูต้้องหา จ าเลย ผูแ้ทน หรอืพยาน ใหฟั้งแลว้แต่กรณี และให(้นัน้ลงลายมอืชื่อรบัรอง
ไว ้
  4. เมื่อน าของกลางไปถงึทีท่ าการของพนักงานสอบสวน ใหจ้ดรูปพรรณสิง่ของกล
สงลงในรายงานประจ าวัน และสมุดยึดทรพัย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับที่ยึดทรพัย์ติดไว้กบั
สิง่ของนัน้ใหม้ัน่คง อย่าใหห้ลุดหรอืสูญหายได ้แลว้เกฐ็รกัษาไวต้ามระเบียบ (ขอ้บงัคบัการเกบ็รกัษาของ
กลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480) 
  5. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพสิูจน์ พงึด าเนินการให้ถูกต้องตามวธิีการหรือ
ระเบียบในส่วนราชการทีเ่กี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพสิูจน์ทีก่องพสิูจน์หลกัฐานฯ ก็ควรปฏิบตัิตาม
เอกสารคู่มอืของกองพสิูจน์หลกัฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเก็บรกัษาและจัดส่งเอกสารหรอืวตัถุของ
กลางไปตรวจพสิูจน์ เป็นต้น ของกลางทีจ่ะส่งไปตรวจพสิูจน์จะต้องให(้ต้องหาลงชือ่ก ากบัหบีห่อหรอืวตัถุ
ของกลางไปตรวจพสิูจน์ เมื่อตรวจพสิูจน์แล้วให้แจ้งผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารบัรองผลก็ใหส้อบสวน
เพิม่เตมิไว ้
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  6. ในชัน้สอบสวน ถ้ามขีองกลางอย่างใด ๆ  จะต้องจดัท าบญัชขีองกลางประกอบ
ส านวนการสอบสวนไว ้(ป.ว.ิอาญา ม. 139 วรรคสอง) วธิจีดัท าบญัชขีองกลางนัน้ ใหด้ าเนินการดงันี้ 
  - ในการลงรายละเอียดสิง่ของกลางในบญัชนีัน้ ให้ตรวจสิง่ของให้ถูกต้องกบัสมุด
ยดึทรพัยข์องกลาง, รายงานประจ าวนั และค าใหก้าร จ านวนห่อ จ านวนสิง่ของใหถู้กต้องตรงกนั อย่าให้
คลาดเคลื่อน ประการทีส่ าคญัทีสุ่ดคอืไม่ควรมกีารขดีฆ่าหรอืแก้ไขเพิม่เตมิ เพราะจะท าใหเ้กดิการสงสยั 
ถ้าจ าเป็นกใ็หข้ดีฆ่าและลงนามก ากบัไว ้ห้ามขดูลบเป็นอนัขาด 
  - สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากตัวผู้ต้องหาหรอืบุคคลผู้ครอบครอง
สิง่ของนัน้ ต้องใหผู้ต้้องหาหรอืบุคคลนัน้ลงนามก ากบัไวใ้นบญัชขีองกลางนัน้ดว้ย 
  - เอกสารพยานที่คน้ได ้ ใหพ้นักงานสอบสวนจดลงในบญัชขีองกลางเช่นเดียวกนั 
เว้นแต่ช่องราคาไม่ต้องใส่ ถ้ามกีารส่งคนืเอกสารหรอืส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องนัน้ดว้ย 
(ประมวลระเบยีบการต ารวจไม่เกี่ยวกบัคด ีลกัษณะที ่15 บทที ่5 ขอ้ 432) 
  7. ในคดีความผดิเกี่ยวกบัทรพัย์ เช่น ลกัทรพัย์, วิง่ราวทรพัย์, ชิงทรพัย์, ปล้น
ทรพัย,์ กรรโชกทรพัย,์ ยกัยอกทรพัย ์หรอืรบัของโจร ถ้าทรพัยท์ีถู่กประทุษรา้ยมหีลายราคา และมทีัง้ที่
ได้คนื และไม่ได้คนื ให้เป็นดุลยพนิิจของพนักงานสอบสวน หากสามารถบนัทึกไว้ในแบบพมิพ์บัญชี
เดยีวกนั (ใชแ้บบพมิพบ์ญัชทีรพัยถ์ูกประทุษรา้ย/ไดค้นื/ไม่ได้คนื) แต่ถ้าบนัทกึรวมไว้ในบญัชแีบบพมิพ์
เดียวกันไม่ได้ ก็ให้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืนขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของ



ผูบ้งัคบับญัชาระดบั บก., บช. หรอื ตร. รวมทัง้ในชัน้พนักงานอยัการ ใหท้ าบญัชทีรพัยถ์ูกประทุษรา้ยได้
คนืแยกจากบญัชีทรพัย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ทัง้นี้ให้ผู้ต้องหา ผู้เสยีหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่
เกี่ยวข้องแต่ละรายการ ลงชื่อรบัรองไว้เพื่อประโยชน์ที่พนักงานอยัการจะใช้บรรยายฟ้องและขอเรยีก
ทรพัยส์นิหรอืราคา แทนผูเ้สยีหายไปในค ารอ้งนัน้ (ป.ว.ิอาญา  ม. 43, หนังสอื คด.ตร. ที ่0004.6/10940 
ลง 3 ก.ย.45 เรื่อง แนวทางปฏบิตัใินการท าส านวนการสอบสวนเพิม่เตมิ)  
 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หวัหน้างาน
สอบสวนมหีน้าทีเ่กบ็รกัษาไวใ้นห้องหรอืตู้ทีจ่ดัเก็บไวโ้ดยเฉพาะ ใหอ้ยู่ในสภาพเรยีบรอ้ยและระมดัระวงั
มใิหสู้ญหาย จดัเกบ็ส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวนใหแ้ยกเป็นสดัส่วน ไดแ้ก่  
  - ส านวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยก
เก็บตามรายชื่อของพนักงานสอบสวนทีร่บัผดิชอบการท าส านวน รวมไว้กบัสมุดบนัทกึคดีของพนักงาน
สอบสวน 
  - ส านวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา, ส านวนการสอบสวนที่
พนักงานอัยการมีค าสัง่งดการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงตามล าดบั
หมายเลขคดีปี พ.ศ. และจดัท าสมุดเก็บส านวนการสอบสวนทีพ่นักงานอยัการไม่รบัพจิารณา (แบบ ส.
56-77) สมุดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน (แบบ 56-79) โดยมรีายละเอียดเกี่ยวกบั ล าดบั, เลขที่คด,ี 
ชื่อผูก้ล่าวหา, ชื่อผูต้้องหา, ชื่อพนักงานสอบสวน, หมายเหตุ 
  - การยมืส านวนการสอบสวน และส าเนาการสอบสวน ให้หวัหน้างานสอบสวนมี
อ านาจอนุญาต เมื่อน าส านวนการสอบสวนหรอืส าเนาการสอบสวนออกจากทีเ่กบ็ ใหผู้ย้มืลงลายมอืชื่อผู้
ยมื วนั เดอืน ปี ทีย่มื และวนัส่งคนื ไวใ้นช่องหมายเหตุ 
 ข้อ 5 นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปี ตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการ
จดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560 แลว้ ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุครุภณัฑ์สถานีต ารวจภูธรบ้าน
บวั ตรวจสอบวสัดุและบญัชวีสัดุเป็นประจ าทุกเดือน รวมถงึเชค็สภาพ ดูแลรกัษาวสัดุนัน้ใหพ้รอ้มใช้งาน
อยู่ตลอดเวลา และรายงานใหห้วัหน้าสถานีทราบ ภายใน 7 วนั นับแต่วนัทีไ่ดต้รวจสอบวสัดุ โดยใหม้กีาร
ตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภณัฑข์องสถานีต ารวจ เพื่อใหม้คีวามพรอ้มต่อการใชง้านในภารกจิต่าง 
ๆ 
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 ขอ้ ๖ การรบัของบรจิาค ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจปฏบิตัติามระเบียบกระทรวงการคลงั
ว่าด้วยการรบัเงนิหรอืทรพัยส์นิที่มผีูบ้รจิาคใหท้างราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ  ที่เกี่ยวข้องกบั
ก า ร ยื ม  
การเกบ็รกัษา และการตรวจสอบ ทีไ่ม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศฉบบันี้โดย
อนุโลม 
 ข้อ ๗ สถานีต ารวจมอี านาจหน้าที่ในการประชาสมัพนัธ์ และเสรมิสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ใหบุ้คลากรในสงักดัรบัทราบ และถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาค 
 

 ทัง้นี้  ตัง้แต่บดันี้เป็นต้นไป 

                สัง่  ณ  วนัที ่   ๑    มนีาคม  พ.ศ. 256๖ 
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        (เกรยีงศกัดิ ์  ปัชโชโต)  
                                 ผูก้ ากบัการสถานีต ารวจภูธรบา้นบวั 

 
 

 


